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大学生创新创业训练计划项目管理平台使

用说明（学生用户）

2022年 11月 20日
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一、流程介绍

大学生创新创业训练计划项目管理平台，可以将在校学生提交

的创新创业项目进行管理统计，学生在该流程中主要担任前期项目

的申报、中期检查表的填写，项目信息变更申请、中期项目检查表

的填写、项目整改书的填写、项目结题成果填写等。

二、系统操作

系统网址为：http://172.25.25.88

必须连接校园网才可以登陆系统，在学校需要连接校内网，校

外需要连接 VPN,此举措是为了保护用户的数据安全。

1、密码说明：

账号为学生学号，系统默认密码为：学号+@，如学号为

20222022，则密码为 20222022@；另外，为了保护用户隐私安全，

系统要求第一次登录成功后必须修改密码，且密码需要为字母、数

字、特殊符号组合。

温馨提醒：除项目初期申报除外，其余操作基本都可以在左侧

菜单栏中的”任务待办”--”当前待办“中找到。

密码重置：
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如果修改密码之后，忘记密码，可找自己所在学院管理员重置

密码!!!

2、学生进行项目申报。具体操作图下：（菜单栏中的项目申报）

注：需要由项目负责人登录系统进行项目申报。项目成员不需

要项目申报。换言之，谁登录账号申报项目，谁就是项目的负责人。

需要注意：在上图中，用红色框选中的部分，在此处可以选择

是否将所申报的项目提交到科技园，若选择是，申报的项目将提交

到科技园，将由科技园的负责人进行审批。选择否，申报的项目将

提交到自己所属学院管理员的账号下，将由学院管理员进行审批。
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注：申报过程中可随时将项目存入草稿箱。下次可在草稿箱中

找到上次保存的项目，继续进行申报。

学生申报的项目如果未通过，则会显示在初审未通过列表中。
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申报完成后，可以选择导出申报表，申报表的内容即为申报过

程填写的文字信息，导出后可打印纸质文件，方便线下操作，具体

是否需要导出需要结合具体情况选择。

导出功能说明：学生申报完成后，可自行导出格式为 word 的

申报表，如图所示：申报记录-勾选项目，点击项目信息，即可导

出项目申报表。
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注：申报完成后，导出的 word 中可能有些字段为空白，比如：

是否立项、是否重点等，等待项目审批通过或者立项完成（中期检

查开始前），确定是否为重点项目之后，对应的字段就会自动填写。

所以，可根据实际情况，选择合适的时间导出申报表，方便线下操

作。

3、学生中期检查表的填写（前景提要：申报的项目审核通过

学院或教务处审核，且教务处管理员已开启中期检查流程，之后会

进入到中期检查表的填写）

先填写中期检查表：左侧菜单栏中“任务待办”-“当前待办”

中找到需要填写中期检查表的项目，点击进行填写（其中带*的为

必传附件）。
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中期检查表填写完成后，可以选择导出中期检查表，可以方便

线下操作，具体视实际情况而定。

4、中期检查表填写完成之后，那么可以选择项目成员变更、

项目名称变更、项目延期、项目终止：（前景提要：此操作只在项

目进行过程中需要进行项目信息变更时候进行，可根据实际情况选

择一种或者多种进行变更申请）

注：只有校级项目允许新增成员学生在当前代办中选择需要操

作的类型。

学生填写项目成员表（任务待办-当前待办）
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学生填写项目题目变更（任务待办-当前待办）

注：项目延期和项目终止也在”任务待办“--”当前待办“中

操作。

5、如果项目验收不通过，可以填写项目整改计划书，在左侧

菜单栏”任务待办“--”当前待办“中。（此操作为非必须，在中

期检查表审核不通过的情况下需要执行该操作）。
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6、登录学生账号填写项目验收信息表（前景提要：项目经中

期检查已经通过或者填写的项目整改书已通过审核，进入到验收阶

段）。

7、项目验收结束后，学生可登录系统，打印项目成果证书。

系统对证书下载次数有限制，默认下载次数为一人可下载一次。下

载次数可由校级管理员设置。
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